Instructions pour accéder a votre dossier WEB
1. Allez sur le site du Centre : www.centre-champlain.qc.ca

2. Cliquez sur le lien du College Champlain, en bas a gauche, identifié par la fleche
rouge.
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3. Cliquez ensuite sur le lien « My Lennox File » encerclé en rouge dans l’image ci-
dessous.
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4. Vous pouvez d’abord passer au francais en cliquant sur le lien « En francais! » si vous
le désirez. Ensuite, lors de votre PREMIERE utilisation, cliquez sur le lien « Students »

(Etudiants) de la zone « New User Registration » (Inscription nouvel usager) en haut a
gauche.
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5. Pour vous inscrire, complétez les champs requis puis cliquez sur Soumettre (Submit).
a. Le mot de passe doit étre tapé DEUX fois de facon identique.

b. La question secrete est une question inventée (le nom de fille de ma mere par
exemple ou la marque de ma premiere voiture). La réponse secréte va avec la
question. Cette question vous sera posée si vous oubliez votre mot de passe.
Vous devrez alors taper la réponse correctement pour obtenir un nouveau mot
de passe.

c. Le # d’étudiant (7 chiffres) se trouve habituellement sur votre bulletin, votre
formulaire d’inscription ou encore, votre carte étudiante, parfois précédé de
la lettre C. Ne tapez PAS la lettre C dans la case.
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# d'etudiant {7 chiffres);

Prenarm: |

MNom de famille: |

Language: | English 'l
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Mot de passe:

Retapez le mot de passe:

Question secréte:

Réponse secréte: |

6. Vous pouvez ensuite accéder a votre dossier. Lors de vos prochaines visites, cliquez
plutot sur le lien « Login » de la zone « Returning User » (Déja inscrit) apres avoir
inscrit votre code d’usager (Usercode) et votre mot de passe (Password).

Returning User: sercode: ||

F‘asswurd:l

Forgotten your password?

7. Une fois connecté, vous aurez les choix suivants :

Onglet Mes messages, pour envoyer/recevoir des messages

Onglet Mon profil d’usager pour changer votre mot de passe et votre question
secrete.

c. Onglet Mes cours, dans lequel vous pouvez choisir le trimestre et consulter la
liste des cours, avec vos résultats.

d. Onglet Mes relevés d’impots par lequel vous pouvez faire imprimer vos relevés
pour une année.

e. Onglet Mes résultats, pour voir votre bulletin cumulatif.
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Onglet Mo état de compte, pour voir votre solde.

Onglet Mon horaire de cours, pour voir votre horaire.

Onglet Mon horaire d’examens, pour ’horaire d’examen.

Onglet Mon programme d’études pour le programme.

Onglet Contactez-nous pour envoyer un message au gestionnaire du site.

N’oubliez pas de cliquer sur Fin de session pour quitter et de fermer votre
navigateur et de vider la cache si ce n’est pas automatique.
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