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D< 3859, rue Indiana
Rock-Forest (Québec) J1N 3S6

2B (819)822-1825

B naomie_gauthier@hotmail.com

Trouver un emploi dans lequel je pourrai mettre en application et surtout
développer mes bases acquises au collége. J'aimerais pouvoir vous étre
utile pour tout projet concernant I'informatique et les affaires en ayant la
chance de travailler dans plusieurs champs d’activités, tel le secrétariat,
la bureautique et la comptabilite.

Attestation d’études collégiales (A.E.C.)
2004-2005 Colléege Champlain Sherbrooke (Québec)

¢ Informatique d’affaires
e Obtention de I'attestation fin mai 2005

2004-2005 Université de Sherbrooke Sherbrooke (Québec)
e Psychologie de I'adolescent (session d’automne)
2003-2004 Université d’Ottawa Ottawa (Ontario)

e Baccalauréat en Linguistique
e 24 crédits complétés sur 90

2003 La Cité Collégiale Ottawa (Ontario)
e Biologie

Diplome d’études secondaires
1995-2000 Ecole du Sentier Rock-Forest (Québec)

Secrétaire médicale
2 au 26 mai 2005 C.H.US. Fleurimont (Québec)

Francais oral et écrit : 5/5 Anglais oral et écrit : 4/5



Naomie GAUTHIER — page 2

Expérience
professionnelle Préposée a I’accueil et a 'admission
Mai 2004-(...) C.H.U.S. Fleurimont (Québec)
e Accueil et admission des patients hospitalisés
e Activations des patients a hospitaliser dans le systéme
informatique
e Préparation des cartes d’hopital des patients internes comme
externes, hospitalisés ou en visite pour un rendez-vous
e Reéceptionniste
¢ Reéception et envoie du courrier quotidien
e Appels pour patients qui doivent étre hospitalisés et préparation
de leurs dossiers papiers et informatiques
e \Visite a 'urgence des patients pour leur hospitalisation
e Ajout des demandes de la chirurgie d’'un jour et du bloc mineur
dans le systéme informatique
Vendeuse
2002-2004 Ardéne Ottawa (Ontario)
e Caissiere
e Inventaire
e Entretien de la propreté des lieux
Caissiére
2000-2002 Rona I’Entrep6t Sherbrooke (Québec)
Bénévolat

e Projet Jumelage (activitts dinsertion sociales pour éleves
handicapés) congu par 'Ecole du Touret

e Tournoi Midget-Junior de Fleurimont (accueil) : 2002-2005
Connaissances

techniques e Informatique
1. Word:1&2 4. Outlook
2. Excel 5. Access
3. Power Point 6. Paint Shop Pro 8

e Secrétariat
1. Méthode de clavier Gregg (40 mots/minute)
2. Francgais
3. Reédaction d’affaires
o Comptabilité
1. Comptabilité 1
2. Fortune 1000 (Acomba)

Loisirs et intéréts
personnels Peinture, dessin, cinéma et activité physique.



